
ปรับปรุงเมื่อวันที่ 21/11/2567 

 
 

ขั้นตอนการจัดทำประกาศกระทรวงสาธารณสุขตามพระราชบัญญัติสุขภาพจิต  
พ.ศ. 2551 และที่แก้ไขเพ่ิมเตมิ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562 

เรื่อง รายช่ือสถานบำบัดรักษาทางสุขภาพจิต 
 

ขั้นตอนการดำเนินงาน ระยะเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ต.ค. 
 
 
 
 
 
 

ต.ค. - พ.ย. 
 
 
 
 
 

พ.ย. 
 
 
 

พ.ย. - ธ.ค. 
 

 
 

 
ม.ค. 

 
 

ลคสช. จัดทำหนังสือหนังสือประชาสัมพันธไ์ปยังสำนักงานสาธารณสขุจังหวัด (สสจ.) 
เพื่อให้สสจ.ดำเนินการประชาสัมพันธ์ขอเชิญเข้าร่วมเป็นสถานบำบดัรักษาทางสุขภาพจติ  

ตามพ.ร.บ.สุขภาพจิต พ.ศ. 2551 และทีแ่ก้ไขเพิม่เตมิ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2562 
 

รวบรวม/ตรวจสอบ รายชื่อสถาน
บำบัดรักษาฯ ทีส่มัครเข้าร่วมเป็นสถาน

บำบัดรักษาทางสุขภาพจิต  
ตามพ.ร.บ.สุขภาพจิตฯ 

 

เสนอหนังสือถึงรัฐมนตรีว่าการฯ ลงนามในประกาศ

กระทรวงสาธารณสุข 

(อธิบดี   ปลัดกระทรวง   รมว.สธ)   

แจ้งที่สถานบำบัดรักษาฯ ที่ไดร้ับการขึ้นทะเบียนใหม่ จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 
สถานบำบัดรักษา และส่งกลับมาที่ ลคสช. เพื่อรวบรวมแจ้งอธิบดีกรมสุขภาพจิตทราบ 

 

เมื่อรัฐมนตรลีงนามในประกาศกระทรวงฯ ดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว ลคสช. จัดทำบันทึกข้อความเสนอ
อธิบดีกรมสุขภาพจิตลงนามถึงสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี เพื่อขอลงประกาศกระทรวงฯ              

ในราชกิจจานุเบกษา  
 

ถูกต้อง 

ประสานกลับไปยัง

หน่วยงาน 

เพือ่แก้ไขข้อมูล 

ไม่ถูกต้อง 



ปรับปรุงเมื่อวันที่ 21/11/2567 

 
 

ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน 
 

1. ลคสช. จัดทำหนังสือหนังสือประชาสัมพันธ์ไปยังสำนักงานสาธารณสุขจังหวัด (สสจ.) เพื่อให้สสจ.
ดำเนินการประชาสัมพันธ์ขอเชิญเข้าร ่วมเป็นสถานบำบัดรักษาทางสุขภาพจิต ตามพ.ร.บ.สุขภาพจิต  
พ.ศ. 2551 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2562 

2. รวบรวม/ตรวจสอบ รายชื่อสถานบำบัด ที่สมัครเข้าร่วมเป็นสถานบำบัดรักษาทางสุขภาพจิต 
ตามพ.ร.บ.สุขภาพจิตฯ 

3. เสนอหนังสือถึงรัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุขลงนามในประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง  
รายชื่อสถานบำบัดรักษาทางสุขภาพจิต พ.ศ. .... 

4. เมื่อรัฐมนตรีลงนามในประกาศกระทรวงฯ ดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว ลคสช. จัดทำบันทึกข้อความ
เสนออธิบดีกรมสุขภาพจิตลงนามถึงสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี เพื่อขอลงประกาศกระทรวงฯในราชกิจจานุเบกษา 
โดยแนบสิ่งที่ส่งไปด้วยดังนี้ 
 1. หนังสือนำส่ง    
 ให้จัดทำเป็นไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ประเภท  PDF  และหากประสงค์จะให้ประกาศเรื ่องใน 
ราชกิจจานุเบกษาในวันใดที่กำหนด  ต้องระบุมาให้ชัดเจนด้วย 
 2. เรื่องท่ีต้องการให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา ให้จัดทำเป็นไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ ดังต่อไปนี้ 
 2.1 ไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ประเภท  PDF  โดยไฟล์ดังกล่าวต้องปรากฏลายมือชื่อของผู้มีอำนาจ 
ลงนามในเรื่องท่ีต้องการให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษานั้นด้วย  

      2.2 ไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ประเภทที่สามารถแก้ไขได้ เช่น  .docx  .xlsx  หรือ  .pptx  เป็นต้น   
ของไฟล์ตามข้อ 2 โดยใช้ตัวอักษรรูปแบบ TH SarabunPSK  หรือ TH Sarabun New ขนาด 17  พอยต์ 

5. แจ้งประกาศรายชื่อสถานบำบัดรักษาฯ ให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพ่ือทราบและถือปฏิบัติ 
6. แจ้งที ่สถานบำบัดรักษาฯ ที ่ได้ร ับการขึ ้นทะเบียนใหม่ จัดทำคำสั ่งแต่งตั ้งคณะกรรมการ  

สถานบำบัดรักษา และส่งกลับมาท่ี ลคสช. เพ่ือรวบรวมแจ้งอธิบดีกรมสุขภาพจิตทราบ 
 


